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SIAULIU PLAUKIMO CENTRO ,,DELFINAS «
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIUI PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigybés pavadinimas — Siauliy plaukimo centro ,,Delfinas* (toliau — Plaukimo centras)
direktoriaus pavaduotojas tikiui (143111).

2. Pareigybés grupé — I11.

3. Pareigybés lygis — A2.

4. Pareigybés paskirtis — direktoriaus pavaduotojas tkiui organizuoja ir kontroliuoja, kad
racionaliai ir taupiai buty naudojami darbo, materialiniai ir finansiniai iStekliai, uZztikrina, kad
ataskaitiniai duomenys biity teisingi. Vadovauja Plaukimo centro techniniam ir aptarnaujan¢iam
personalui, dirba savarankiskai, pagal suteiktus jgaliojimus, ir pilnai atsako uz pasekmes.

5. Pareigybés pavaldumas — direktoriaus pavaduotojas dikiui yra pavaldus Siauliy plaukimo
centro ,,Delfinas® direktoriui.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Direktoriaus pavaduotojas tkiui turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti aukstgjj universitetinj inZinierinj iSsilavinimg ir 2 mety vadovavimo darbo patirties;

6.2. mokéti dirbti Siomis kompiuterinémis programomis MS Word, MS Excel, MS Outlook,
Interenet Explorer;

6.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus,
kitus teisés aktus, darbe vadovautis Lietuvos Respublikos norminiais teisés aktais, jstaigos
direktoriaus jsakymais ir jais patvirtintais kitais jstaigos vidaus tvarkos dokumentais, jstaigos
nuostatais ir §iuo pareigybés aprasSymu;

6.4. gebéti sklandziai déstyti mintis raStu ir zodziu lietuviy kalba ir Zinoti bent vieng uzsienio
kalba;

6.5. gebéti dirbti kolektyve, biiti atsakingu ir pareigingu, gebéti kultiiringai ir mandagiai bendrauti
su centro darbuotojais ir lankytojais;

6.6. kelti savo kvalifikacija, dirbti sistemingai.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Direktoriaus pavaduotojas iikiui vykdo Sias funkcijas:

7.1. uztikrina racionaly materialiniy resursy panaudojima;

7.2. uztikrina plaukimo centro iikinj ir finansinj savarankiskuma bei jy gyvavimui biitiny resursy
paieska;



7.3. aktyviai padeda rengiant priemones 1éSy saugumui uztikrinti, uzkerta kelig trikumams ir
neteisétam prekiy bei materialiniy vertybiy naudojimui, tkiniy jstatymy pazeidimams;

7.4. bendradarbiauja su kitomis jstaigomis ir organizacijomis tikinés veiklos Klausimais;

7.5. ruosia Plaukimo centro saugos darbe instrukcijas, techninio personalo darbuotojy pareiginius
nuostatus ir darbininky kvalifikacinius reikalavimus, derina su Plaukimo centro direktoriumi;

7.6. uztikrina Plaukimo centro patalpy kasdienés buklés priezitirg: Svarg bei tvarka, kad bty
vykdomi sanitarijos ir higienos reikalavimai;

7.7. kontroliuoja pavaldaus personalo darbo ir poilsio laika;

7.8. apriipina techninio personalo darbuotojus apsauginémis priemonémis, spec. riibais, avalyne,
jrankiais ir inventoriumi,

7.9. organizuoja techninio personalo darbuotojy susirinkimus;

7.10. dalyvauja Plaukimo centro direkcijos pasitarimuose ir kituose susirinkimuose tkio
klausimais;

7.11. tvarko visy pagrindiniy priemoniy ir mazojo inventoriaus numeracijas;

7.12. reguliariai tvarko plaukimo centro inventorizacija;

7.13. riipinasi Plaukimo centro pastaty, inventoriaus apsauga;

7.14. uztikrina teisingg pastaty ir jrengimy eksploatacija:

7.14.1. riipinasi Plaukimo centro energetikos tkio prieziiira (Silumos tinkly, Siluminio mazgo,
elektros tkio ir kt.);

7.14.2. ripinasi esamy Plaukimo centro jrengimy gedimy diagnozavimu ir paSalinimu;

7.15. kontroliuoja darbininky, dirbtuviy biikle, uztikrinti darby sauga;

7.16. planuoja bei riipinasi kapitalinio bei einamojo remonto darbais;

7.17. uztikrina transporto aptarnavimus;

7.18. pagal jgaliojimg (arba Plaukimo centro direktoriaus jsakyma) priziiiri ir naudojasi Plaukimo
centro automobiliu;

7.19. rapinasi Plaukimo centrui reikalingo inventoriaus ir medziagy jsigijimu;

7.20. tinkamai sudaro sglygas priimti, saugoti ir iSduoti prekes bei materialines vertybes, laikytis
medziagy, minksto ir kieto inventoriaus sandéliavimo reikalavimy, vesti inventoriaus apskaita;

7.21. komplektuoja priemones ir medziagas ateiCiai, apskaiciuoja reikalingas medziagas patalpy
remonto darbams;

7.22. tvarko pagal nustatytus reikalavimus dokumentus, uz kuriuos yra atsakingas, atsiskaito su
buhalterija, pagal finansinés apskaitos reikalavimus;

7.23. kontroliuoja, kad visi techninio personalo darbuotojai grieztai laikytysi darbo tvarkos
taisykliy, sanitarijos taisykliy reikalavimy, darby saugos, prieSgaisrinés saugos ir eksploataciniy
(gamyklos gamintojos) instrukcijy reikalavimy;

7.24. supazindina naujai priimtus Plaukimo centro darbuotojus su saugos darbe instrukcijomis,
jiems pasirasant jvadinio saugos darbe instruktavimo registracijos Zurnale.

7.25. kas metai supazindina Plaukimo centro darbuotojus su saugos darbe (darbo vietoje)
instrukcijomis, jiems pasirasant saugos darbe instruktavimy darbo vietoje registracijos Zurnale.

7.27. riipinasi valstybinés veliavos iSkelimu;

7.28. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, direktoriaus pavedimus ir uzduotis, atitinkancius
Plaukimo centro tikslus ir funkcijas;

7.29. esant poreikiui su mikroautobusu veza Plaukimo centro sportininkus, trenerius bei
darbuotojus;

7.30. pareigy perdavimas ir perémimas jforminamas aktu, iSkilus nesutarimams, direktoriaus
pavaduotojas tikiui perduoda ir perima reikalus dalyvaujant Plaukimo centro direktoriui;

7.31. kai direktoriaus pavaduotojo tkiui néra darbe (komandiruotéje, ligos ar atostogy metu ir
pan.), jo pavadavimu ripinasi plaukimo centro direktorius;

7.32. i8mano Plaukimo centro struktiirg ir jos veiklos kryptis, vidaus darbo tvarkos taisykles,
pavaldaus personalo pareiginius nuostatus, darbo organizavimo tvarka, darby saugos instrukcijas,



higienos normas, prieSgaisrinés saugos taisykles, civilinés saugos instrukcija, kitus jstatymy
pagrindus ekonomikos, darbo ir valdymo klausimais, susijusius su jo atliekamu darbu;

7.33. zino visy Plaukimo centre esanciy jrengimy eksploatacines arba gamybos gamintojo
instrukcijas;

7.34. pavaduoja direktoriaus pavaduotoja ugdymui (komandiruotéje, ligos ar atostogy metu ir
pan.) ir atlieka plaukimo centro direktoriaus funkcijas.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

8. Direktoriaus pavaduotojas tkiui yra atsakingas uz savo pareigy tinkama vykdyma Siame aprase
ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyta tvarka:

8.1. uz Plaukimo centro turta;

8.2. uz Plaukimo centro direktoriaus jsakymu priskirto jstaigos automobilio eksploatacijg ir
technine prieZiiira,

8.3. uz tai, kad pavestos uzduotys bty jvykdytos laiku ir kokybiskai;

8.4. uz Plaukimo centro direktoriaus nurodymy vykdyma;

8.5. uz tinkamag ir tiksly pareigybés apraSyme nustatyty funkcijy vykdyma;

8.6. uz jstatymy ir Vyriausybés nutarimy, norminiy akty reikalavimy vykdyma;

8.7. uz pateiktos informacijos teisinguma.
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