PATVIRTINTA

Siauliy plaukimo centro ,,Delfinas“
direktoriaus 2018 m. lapkricio 12 d.
isakymu Nr. BV-246

SIAULIU PLAUKIMO CENTRO “DELFINAS*
SPECIALISTO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Pareigy pavadinimas — Siauliy plaukimo centro ,,Delfinas“ (toliau — Plaukimo centras)
specialistas (3422).

2. Pareigybés grupe — Il1.

3. Pareigybés lygis — B.

4. Pareigybés paskirtis — specialisto pareigybé reikalinga organizuoti ir vykdyti Plaukimo
centro veiklg, dalyvauti rengiant projektus, siekiant gauti finansing ar kitokiag parama, bendrauti ir
bendradarbiauti su Plaukimo centre dirbanciais treneriais.

5. Pareigybés pavaldumas — specialistas pavaldus direktoriaus pavaduotojui ugdymui.
Specialistg skiria pareigoms ir atleidzia i§ pareigy, nustato jo pareiginj atlyginima, sudaro raSytine
darbo sutartj Siauliy plaukimo centro ,,Delfinas* direktorius.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti specialyjj aukstajj kiino kultGros ir sporto srities iSsilavinimag, turéti patirties
projekty rengime;

6.2. turéti darbo patirtj sporto srityje;

6.2. iSmanyti sporto centrui priskirty funkcijy vykdyma ir vietos savivaldg bei viesajj
administravimg reglamentuojancius teisé€s aktus;

6.3. mokéti dirbti kompiuteriu ,,MS Office” programiniu paketu, zinoti rastvedybos
taisykles;

6.4. privalo greitai orientuotis situacijose, turéti gerus bendravimo jgudzius, mokéti logiskai
mastyti;

6.5. vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais, Kiino kultros ir sporto departamento prie
LRV generalinio direktoriaus jsakymais, Siauliy miesto savivaldybés Tarybos sprendimais,
savivaldybés Svietimo, kultiros ir sporto departamento direktoriaus, direktoriaus pavaduotojo ir
Sporto skyriaus vedéjo jsakymais, Siauliy plaukimo centro ,Delfinas“ direktoriaus jsakymais,
nuostatais, vidaus tvarkos taisyklémis, pareigine instrukcija, iSmanyti dokumenty rengimo taisykliy
reikalavimus ir Teisés akty projekty rengimo rekomendacijas.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

7.1. ruosia programas, projektus papildomam finansavimui gauti, rengia ataskaitas;

7.2. organizuoja ir koordinuoja sporto centre kultivuojamy sporto Saky veikla, padeda
vykdyti tarptautines, Salies ir miesto varzybas;

7.3. vykdo treneriy darbo kontrolg;

7.4. organizuoja kontroliniy normatyvy ir testy vykdyma, apskaita;

7.5. organizuoja mokymus ir seminarus, informacijos teikimas, apskaita;

7.6. kaupia sporto Saky metodines zinias, jas perteikia treneriams;

7.7. organizuoja vasaros stovyklas, rengia jy ataskaity apskaita;



7.8. planuoja plaukimo ir dailiojo plaukimo sporto Saky mokomaji sportinj darba, tvarko
apskaitos zurnalus;

7.9. pildo ugdytiniy isvyky j varzybas dokumentus;

7.10. registruoja sutartis su mokiniais, tvarko apskaita;

7.11. kontroliuoja sportininky ir treneriy elektroning lankomumo sistema ir teikia suvestines;

7.13. kelig j plaukimo centro interneting svetaing metoding medziaga, Kita informacija,
tvarko Plaukimo centro stendus;

7.14. plaukimo centro posédziy protokoly raSymas;

7.15. atlieka savo veiklos analizg ir teikia veiklos ataskaita Plaukmo centro direktoriaus
pavaduotojui ugdymui;

7.16. teikia siilymus mokymo ir kitais Plaukimo centro veiklos gerinimo klausimais;

7.17. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, nenuolatinio pobiidzio direktoriaus
pavedimus ir uzduotis, atitinkan¢ius Plaukimo centro tikslus ir funkcijas.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

8. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako:

8.1. uz savo pareigy, nustatyty Siame pareigybés apraSyme, netinkamg vykdymg ar
nevykdyma vidaus darbo tvarkos taisykliy Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka;

8.2. uz jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo veikla, pagal galiojan¢ius Lietuvos
Respublikos administraciniy pazeidimy, baudziamajj ir civilinj kodeksus;

8.3. uz tai, kad pavestos uzduotys biity jvykdytos laiku ir kokybiskai;

8.4. uz tinkamag ir tiksly pareigybés aprasyme nustatyty funkcijy vykdyma;

8.5. uz Plaukimo centro direktoriaus nurodymy vykdyma;

8.6. uz pateiktos informacijos teisinguma;

8.7. uz saugos darbe, priesgaisrinés saugos, elektrosaugos, sanitarijos reikalavimy vykdyma;

8.8. uz tai, kad parengti dokumenty projektai biity pagristi, atitikty Lietuvos Respublikos
jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, bendrinés kalbos normas ir rastvedybos
taisykles.

9. Darbuotojg priima j darbg ir atleidzia Plaukimo centro direktorius, Lietuvos Respublikos
jstatymy nustatyta tvarka.

10. Darbuotojg skatina, skiria drausmines nuobaudas Plaukimo centro direktorius, Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
TEISES

11. Sias pareigas einantis darbuotojas turi teise:

11.1. teisés akty nustatyta tvarka gauti informacijg i$ atitinkamy institucijy ir centro
administracijos, funkcijy vykdymui;

11.2. dalyvauti sporto centro savivaldos ir visuomeniniy organizacijy veikloje;

11.3. kelti kvalifikacija kursuose, seminaruose, mokymuose, atitinkanciuose atliekamos
veiklos pobiidj;

11.4. naudotis visomis teisémis, kurias suteikia Lietuvos Respublikos darbo kodeksas bei
kiti teisés aktai.
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