BIUDZETINE JSTAIGA
SIAULIU PLAUKIMO MOKYKLA “DELFINAS”

TVIRTINU:
Direktorius

VYRIAUSIOJO BUHALTERIO PAREIGYBES APRASYMAS
I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA
1. Plaukimo mokyklos ,,Delfinas‘ vyr. buhalteré — darbuotoja dirbanti pagal darbo sutart;.
Il TIKSLAS

2. Organizuoti buhaltering apskaitg ir kontroliuoti, kad racionaliai ir taupiai biity naudojami
darbo, materialiniai ir finansiniai iStekliai, uztikrina, kad ataskaitiniai duomenys biity teisingi ir
atskaitomybé laiku pateikiama finansy statistikos organams.

I11. BENDROJI DALIS

3.1. Vyriausigjj buhalterj priima j darbg ir atleidzia i§ darbo plaukimo mokyklos direktorius
(darbdavys) pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus.

3.2. Plaukimo mokyklos direktorius parenka kandidatg vyriausiojo buhalterio
pareigoms, atsizvelgdamas j jo kvalifikacija, darbo pagal specialybg staza, sugeb¢jimus vadovauti
apskaitos darbui.

3.3. Vyriausiasis buhalteris yra pavaldus plaukimo mokyklos direktoriui.

3.4. Vyriausiasis buhalteris darbg dirba savarankiskai pagal suteiktus jgaliojimus ir
pilnai atsako uz pasekmes.

3.5. Su vyriausiuoju buhalteriu sudaroma visiSkos materialinés atsakomybés sutartis.

3.6. Vyriausiasis buhalteris turi vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir
poistatyminiais aktais, norminiais aktais, Vyriausybés nutarimais, susijusiais su jo atlickamu darbu,
plaukimo mokyklos direktoriaus jsakymais ir $iais pareiginiais nuostatais, kurie reglamentuoja jo
veiklg ir funkcijas.

3.7. Skiriant asmen;j vyriausiojo buhalterio pareigoms ir atleidZiant i§ jy, apskaitos
reikalai, jeigu ymanoma, perduodami ir perimami ataskaitinio laikotarpio (ménesio, ketvir¢io, mety)
pabaigoje. Turi buti uZbaigta praéjusio laikotarpio apskaita ir sudaryta ataskaita.

3.8. Pareigy perdavimas ir perémimas jforminamas aktu, iSkilus nesutarimams,
vyriausiasis buhalteris perduoda ir perima reikalus dalyvaujant plaukimo mokyklos direktoriui.

3.9. Vyriausiajam buhalteriui negali biiti pavestos pareigos, susijusios su tiesiogine
atsakomybe uz pinigines 1ésas ir prekines, materialines vertybes, priklausancias plaukimo mokyklai.

3.10. Kai vyriausiojo buhalterio néra darbe (komandiruotgje, ligos ar atostogy metu ir pan.),
jo pareigas atlieka kitas apskaitos darbuotojas, paskirtas plaukimo mokyklos direktoriaus jsakymu.
Apie vyriausiojo buhalterio pavadavimg sprendzia plaukimo mokyklos direktorius.



3.11. Vyriausiasis buhalteris turi Zinoti:

3.11.1. darby saugos instrukcijos dirbant su kopijavimo aparatu, kompiuteriu reikalavimus;

3.11.2. Lietuvos higienos normg HN32-1995. “Darbas su kompiuteriu”;

3.11.3. bendras prieSgaisrinés saugos taisykles;

3.11.4. Lietuvos Respublikos jstatymus ir pojstatyminius aktus, norminius aktus,
Vyriausybés nutarimus, susijusius su jo atliekamu darbu;

3.11.5. rastvedybos taisykliy reikalavimus;

3.11.6. vidaus darbo tvarkos taisykles;

3.11.7. materialinés atsakomybés pagrindus.

IV. VYRIAUSIOJO BUHALTERIO FUNKCIJOS

4.1. Tvarko buhaltering apskaitg pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatyma
ir kitus teisés aktus;

4.2. Teikia buhalterinés apskaitos informacijg ir rengia ataskaitas, pagal pareikalavimg —
apskaitos dokumentus ir registrus mokyklos direktoriui, auditoriams, asignavimy valdytojams, mokesc¢iy
administratoriams, valstybés ir savivaldybiy institucijoms;

4.3. Teikia mokyklos direktoriui pasiiilymus ir patarimus buhalterinés apskaitos politikos
parinkimo, atsizvelgiant j konkrecias salygas ir apskaitos reikalavimus, klausimais;

4.4. Vykdo iSanksting finansy kontrole remdamasis pateiktais dokumentais, prireikus —
kompetentingy asmeny pasiraSytomis iSvadomis;

4.5. Rengia mokyklos suvestine finansing atskaitomybe ir, vadovui pasirasius, teikia auksciau
stovinCioms organizacijoms.

V. VYRIAUSIOJO BUHALTERIO TEISES

5.1. Inicijuoti pasitarimus plaukimo mokykloje asignavimy bei turto valdymo ir apskaitos
klausimais;

5.2. Nurodyti mokykloje darbuotojams dokumenty, reikalingy buhalterinei apskaitai tvarkyti,
jforminimo ir pateikimo reikalavimus.

5.3. Vizuoti arba pasirasyti apskaitos dokumentus, sutartis, sgmatas, pazymas, ataskaitas ir
kitus dokumentus;

5.4. Rengti ir teikti mokyklos direktoriui pasitilymus, reikalauti i§ mokyklos darbuotojy, kad
bty uztikrintas 1éSy ir turto saugumas, racionalus naudojimas;

5.5. Reikalauti i§ atsakingy mokyklos darbuotojy rastisky ir Zodiniy paaiSkinimy, kopijy
dokumenty, reikalingy tkiniy operacijy teisétumui pagrijsti ir iSankstinei kontrolei vykdyti, tikrinti visus
dokumentus, susijusius su prisiimamais jsipareigojimais ir atlickamais mokéjimais;

V1. VYRIAUSIOJO BUHALTERIO ATSAKOMYBE

6. Vyriausiasis buhalteris atsako uz:

6.1. buhalterinés apskaitos sistemos, atitinkancios biudzetinés jstaigos veiklos pobidj ir teising
forma, bei apskaitos registry parinkima;

6.2. visy tinkamai jforminty ir apskaitos dokumentais pagristy tkiniy jvykiy ir tkiniy
operacijy jtraukimg j apskaita;

6.3. buhalteriniy jraSy atitiktj tkiniy jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui;

6.4. teisingg mokesciy apskaic¢iavima ir deklaravima laiku;

6.5. apskaitos informacijos patikimuma;

6.6. ikiniy operacijy teisétumo, 1éSy naudojimo teisés akty nustatyta tvarka bei tinkamo
apskaitos dokumenty jforminimo kontrol¢ ir iSanksting finansy kontrole arba sutartyje nustatytas finansy
kontrolés funkcijas, kai apskaita tvarkoma centralizuotai;



6.7. plaukimo mokyklos finansinés atskaitomybés sudaryma pagal saskaity duomenis;

6.8. Vyriausiasis buhalteris, gaves direktoriaus nurodymus, nevykdo jy, jeigu su tuo susijusios
tkinés operacijos priestarauja teisés aktams arba jy vykdymo islaidos nenumatytos samatoje, ir apie tai rastu
informuoja vadova. Jeigu mokyklos direktorius nurodymy nepakeicia, visa atsakomybé uz tikiniy operacijy
atlikima tenka biudZetinés jstaigos vadovui.

6.9. Vyriausiasis buhalteris, atskleidgs neteisétus plaukimo mokyklos darbuotojy veiksmus (prirasymus,
€8y naudojima ne pagal paskirtj, neteiséta turto valdyma, naudojima ir disponavima juo ir kita neteiséta
veiklg), privalo rastu informuoti apie tai mokyklos vadovui.

Susipazinau:
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